Rajd harcerski w pigulce.
Czyli jak dobrze
zorganizowac rajd harcerski.

Opracowat druh Marcel Kruczkowski, pwd.
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Drogi czytelniku!

Rajd harcerski to trudne do przygotowania przedsiewziecie.
Mimo to, chetnych nie brakuje. I tak, co roku, w Polsce powstaje
masa dobrych rajdow. Skoro to czytasz, to prawdopodobnie
chcesz dolaczyc¢ do jakze elitarnego grona organizatorow pieszych
wycieczek. Mam nadzieje, iz ten poradnik pomoze ci stworzyc
najlepszy rajd, na jaki cie stac.



Zacznijmy od poczatku!

Najwazniejsza sprawa to dobry pomyst. Jesli taki juz jest
w naszej glowie, czas przejS¢ do kolejnego etapu i zorganizowac
grupe chetnych osob, ktore pomoglyby w realizacji naszego planu.
To byly te najprostsze etapy organizac;ji.

Poradnik ten ma za zadanie pokazac Ci, krok po kroku, jak
dobrze zaplanowac i przygotowac poszczegbdlne elementy rajdu.

Po pierwsze: trzeba dobrze rozdzielic obowigzki pomiedzy
osoby, ktore nam pomagaja. Nalezy wiec zastanowicC sie, jakie
zadania czekaja na nas w trakcie rajdu. Dlatego chcialbym
przedstawic tutaj przykladowy podziat obowiazkow, na podstawie
przygotowania i przebiegu jednej z takich wypraw, za ktore
odpowiadatem.

Wedlug mnie obowigzki organizacyjne podzielic mozna na 11
zakresow:

Zaplecze zywieniowe.

Baza transportowa.
Kontrola porozumienia z druzyna.
Akcja ,sponsor”.

Zaplecze sprzetowe.

Dziat reklamy.

Trasa przebiegu.

Fabula.

. Dokumentacja.

0. Przebieg rajdu.

1. Glowny sztab organizacyjny.
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Kazdy z tych zakresow jest elementem pewnej ukladanki.
Teoretycznie dzialy te sa samodzielne, ale jednoczesnie - niektore
z nich zaleza od innych i jesli jeden zawiedzie, to w naszej
ukladance powstanie luka. Wychodzac z tego zalozenia, lepiej jest
powierzyC jednej osobie tylko jeden z tych elementow. Bowiem im
mniej obowiazkow ciazy na jednej osobie, tym wigeksza szansa, ze
zostana one wykonane prawidlowo.

Wiem, ze zaproszenie do wspolpracy 12 odpowiedzialnych
ludzi (11 + Ty), nie jest najlatwiejszym zadaniem ale ... nikt nie
twierdzi, ze bedzie latwo. Oczywiscie w zaleznosci od rodzaju
imprezy, jaka chcesz zorganizowac, zakres6w moze by¢ mniej lub
wiecej. Wszystko zalezy od Ciebie. W dalszej czesci poradnika
wyjasnie, na czym polegaja i z czego skladaja sie kolejne zakresy.



ZAPLECZE ZYWIENIOWE

Jesli planujesz na rajdzie posilek dla uczestnikow badz
kantyne, w ktorej wedrowcy mogliby kupi¢ jedzenie, to,
z pewnoscia musisz mie¢ czlowieka, ktory sie tym wszystkim
zajmie. Przed rajdem nalezy, przede wszystkim, ulozyc¢ jadlospis
1 zorganizowacC odpowiedniq iloS¢ pelnowartosciowych produktow
spozywczych. Bedziesz w tym celu potrzebowatl kilku kolejnych
0s0b, zarowno do gotowania jak i do obstugi uczestnikow. Jest to
tez pole, dzieki ktoremu nasz rajd moze przynies¢ korzysci
finansowe. Pamietaj jednak, aby fakt dotyczacy planowanej akcji
zarobkowej zglosi¢ odpowiednio wczesnie w hufcu. Poza tym ...
nie przesadz z cenami w kantynie, aby nie odstraszy¢ rajdowcow.
Ostatecznie — to nie zarobek jest celem imprezy, wiec przemysl czy
w ogole chcesz posiadac kantyne rajdowa.

Praca koordynatora tego zadania nie konczy sie, niestety,
z chwilg zakonczenia rajdu. Zaraz po odejSciu ostatniego
uczestnika musi sie on rozliczy¢ ze sztabem i zdac sprzet, ktéorego
uzywal (ewentualnie tez niewykorzystane, ale dobre jedzenie).
Ponizej przedstawiam ogolny spis zadan za ktore powinna byc
odpowiedzialna osoba koordynujaca zaplecze zywieniowe. Wykaz
uwzglednia zarowno kantyne jak i zaplecze kuchenne.

Zadania do wykonania przed rajdem:

Ulozenie jadtospisu.

Zorganizowanie produktow do wykonania positkow.

Wykonanie kosztorysu i cennika positkow.

Wykonanie zapotrzebowania sprzetowego do kuchni.

Wykonanie zapotrzebowania kantynowego (produkty).

Wykonanie zapotrzebowania kantynowego (sprzet).

Ulozenie cennika kantynowego

Ztozenie zapotrzebowan.

Zapewnienie miejsca do przygotowania positku (tzw.

yskuchni”) oraz kluczy do takiego pomieszczenia.

Zapewnienie osob do kuchni (gotujacych potrawy

i pomagajacych).

Zapewnienie przewozu posilku do miejsca docelowego.

Zapewnienie osob rozdajacych posilek.

0 Zapewnienie miejsc positkowych (stotowka, miejsce do
mycia menazek, pojemniki na zlewki).

0 Zapewnienie drobnych pieniedzy do wydawania reszty.
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

0 Kontrola nad kantyna.
¢ Kontrola nad kuchnia.

Zadania do wykonania po rajdzie:

Zdanie sprzetu kuchennego.

Zdanie sprzetu kantynowego.
Podliczenie zyskow i strat.

Rozliczenie si¢ z pieniedzy w kantynie.
Zdanie raportu Sztabowi Gtownemu.
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Jesli koordynator wykona wszystkie powyzsze zadania,
a jedzenie bedzie smaczne, to mozemy byc¢ pewni, ze nikt po
rajdzie nie bedzie narzekat na kuchnie.




BAZA TRANSPORTOWA

Kazdy rajd to duze wyzwanie logistyczne. Z tego powodu
potrzebny nam bedzie cztowiek, ktory potrafi rozplanowac siec
transportowa.

Bardzo wazne jest takze miejsce zamieszkania organizatorow
— im dalsze od miejsca rajdu tym wieksza szansa niepowodzenia.
Jesli ktokolwiek sp6zni sie na punkt lub nie dowiezie potrzebnego
sprzetu - caly rajd moze lec w gruzach. Jezeli podczas transportu
zajdzie jakas nieprzewidziana okolicznos¢, trzeba szybko
zareagowac, aby przedsiewziecie moglo trwac bez zaklocen. W tym
celu nasz logistyk zawsze musi mie¢ kogos kompetentnego
W ,zapasie”.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Zorganizowanie odpowiedniej liczby osob z prawem
jazdy.

Zabezpieczenie odpowiedniej ilosci samochodow.
Prawidlowe rozplanowanie transportu.
Zabezpieczenie ,,Przewoznika alarmowego”.
Ztozenie zapotrzebowania ,paliwowego”.
Zapewnienie mapy okolicy dla kazdego kierowcy.
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:
0 Kontrola przejazdow.
Zadanie do wykonania po rajdzie:

0 Podliczenie strat, jesli jakies zaistnialy.
0 Zdanie raportu sztabowi.

Pamietaj! Sprawdzaj czesto czy Twoj logistyk panuje nad
siatka polaczen iczy nie zaistniala gdzies jakas ,dziura” lub
niezgodnos¢ z wczesniejszym planem.




KONTROLA POROZUMIENIA Z DRUZYNA

Do najczestszych problemow zwiazanych z przygotowaniem
jakiejkolwiek imprezy harcerskiej mnaleza: zla komunikacja,
niedoinformowanie i nieporozumienia. Z organizacja rajdu jest
podobnie, dlatego wazne jest, aby ci, ktorzy wykonuja zadania na
potrzeby rajdu, mieli dostep do osoby doinformowanej pod
kazdym wzgledem. Taki czlowiek musi umie¢ odpowiedzie¢ na
kazde pytanie zwiazane z rajdem, a nawet ,szukac¢ dziury
w calym”. Im szybciej wykryte zostana ewentualne bledy, tym
wiecej czasu zostanie, aby im zaradzi¢. Dodatkowym zadaniem
informatora moze byc¢ przygotowanie i przeprowadzenie ankiet na
temat rajdu tuz po jego zakonczeniu. Pytania powinny byc¢
skierowane zarowno do organizatorow, jak i uczestnikow imprezy.
Z takiej bowiem ewaluacji czerpiemy najwiecej wnioskow na
potrzeby kolejnego rajdu.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Informowanie cztonkow druzyny o postepach

W organizacji przedsiewziecia.

Zwotywanie zbiorek przedrajdowych.

0 Zabezpieczenie odpowiedniej ilosSci os6b pomagajacych
W organizacji imprezy.

0 Zapewnienie odpowiedniego dostepu do informacji
kazdej osobie pomagajacej w przygotowaniu rajdu.

0 ,Zorganizowanie” osOb odpowiedzialnych za
poszczegolne punkty kontrolne.

0 Zredagowanie ankiet zbierajacych opinie o rajdzie.
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

0 Udzielanie odpowiedzi na pytania osob pomagajacych
W organizacji imprezy.

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Dopilnowanie zwrotu wszelkich pozyczonych dobr.

0 Dostarczenie ankiet sprawozdawczych do cztonkow
druzyny.

0 Przekazanie uzupetnionych ankiet sztabowi.

0 Zdanie raportu Sztabowi Glownemu.



AKCJA ,,SPONSOR”

Czym bylby rajd bez nagrod? Czy tego chcemy, czy nie - jest
to jeden z wazniejszych czynnikow, zapewniajacych odpowiednie
nastawienie uczestnikow do kolejnych edycji imprez tego typu.

Z tego powodu jeden z organizatoroOw powinien zajacC sie
pozyskaniem nagrod lub srodkow na nie, a to nielatwe zadanie,
poniewaz wymaga odwiedzenia wielu miejsc, przeprowadzenia
mnostwa rozmow oraz statlego utrzymywania kontaktow
z przysztymi sponsorami. Powszechnie tez wiadomo, ze wiekszosc
0sO0b prywatnych czy instytucji, wyrazajacych wole pomocy, czeka
na jakas atrakcyjna forme rewanzu. Dlatego nalezy zaproponowac
cos w zamian. Na pewno przydadza sie tutaj srodki marketingowe
rajdu, takie jak prezentacja na jego temat czy strona internetowa
dotyczaca imprezy. Bardzo wazne jest, by czlowiek odpowiedzialny
za te dzialania byl w nie mocno zaangazowany od pierwszych dni
przygotowan az do chwili spotkania z ostatnim sponsorem
i przedstawienia mu wynikow rajdu. Pamietac trzeba, ze do
sponsorow nalezy zglosic sie odpowiednio wczesnie, a pozniej, na
biezaco z nimi wspotpracowac.

Ponizej przedstawiam zakres obowiazkow mnalezacych do
organizatora akcji ,sponsor”.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Zorganizowanie zapotrzebowania rajdowego dla
sponsorow (dla kazdego inne).

0 Opracowanie kosztorysu akcji.

Zorganizowanie materialow reklamowych.

0 Wizyty u sponsorow: prezentacja materialow
reklamowych, rozmowy.

0 Utrzymywanie kontaktu ze sponsorami.

0 Przedstawianie im korzysci, ptynacych z pomocy
W organizacji imprezy.

0 Odebranie sponsorowanych materialow.

0 Wstawienie bannerow i innych informacji o sponsorach
na strone rajdu, plakaty promujace impreze, itp.

0 Odebranie bannerow i innych materialow reklamowych
w celu spelnienia zyczen sponsorow.
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

0 Fotografowanie bannerow i uczestnikow imprezy.
0 Przedstawienie sponsorow uczestnikom.
0 Spelnienie innych oczekiwan sponsorow.

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Dostarczenie sponsorom prezentacji podsumowujacej
rajd.

Przygotowanie podziekowan i wreczenie ich.

Zwrot bannerow i innych materiatow.

Podsumowanie zyskow i strat.

Omowienie ze sponsorami ankiet sprawozdawczych.
Przekazanie uzupelnionych ankiet sztabowi imprezy.
Zdanie raportu Sztabowi Glownemu.

SO

UWAGA!

Pamietaj, aby zaraz po stworzeniu listy sponsorow do
ktorych chcesz dotrze¢ uzgodni¢ ja z Komendantem Hufca.
Niektore z tych firm by¢ moze juz wspomagaja ZHP i nie nalezy
ubiegac sie o to ponownie. Mogloby to zaszkodzi¢ wizerunkowi
Hufca lub zablokowac o wiele wigeksze Srodki ktore moglby
pozyskac wlasnie hufiec.
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ZAPLECZE SPRZETOWE

Nie ma rajdu bez sprzetu i bez dobrego kwatermistrza, czyli
kogos, kto zadba o wyposazenie poszczegolnych punktéw oraz
zrealizuje zapotrzebowania odpowiedzialnych za nie instruktorow.
Zadanie to jest wyjatkowo wazne, wigc musi byC powierzone
komus, kto bedzie czutl wage powierzonej mu funkcji i wzorowo
wywigze sie z przyjetych na siebie obowiazkow.

Pamietaj! Jesli czegos zabraknie lub cos sie popsuje, impreza
moze sie nie udac. Dlatego zastanow sie dobrze, komu powierzyc
wszystkie dzialania, zwiazane 2z zapleczem sprzetowym
i kwatermistrzowskim.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Pobranie zapotrzebowan sprzetowych od innych
cztonkow sztabu.

¢ magazynowanie sprzetu.

0 Sporzadzenie awaryjnego rejestru sprzetowego, na
wypadek brakow w zapotrzebowaniach.

0 Utrzymywanie kontaktu z kwatermistrzami hufca oraz
druzyny.

0 Przechowywanie sprzetu rajdowego w miejscu ze
stalym don dostepem.

0 Dbanie o zmagazynowany majatek: odpowiednie
konserwowanie i sprawdzanie stanu sprzetu.

0 Kontrola atestow sprzetu uzywanego podczas rajdu.

0 Zakupienie badz naladowanie baterii do urzadzen tego
wymagajacych, zapewnienie wlasciwego ich dzialania.

0 Dostarczenie kazdemu organizatorowi odpowiedniego
sprzetu w odpowiednim czasie.

0 Zapewnienie kluczy do pomieszczen wykorzystywanych
w trakcie imprezy.

0 Dostarczenie sprzetu na miejsce rajdu

0 Zarzadzanie rozstawianiem sprzetu w punktach
rajdowych (w tym: start, meta, sztab, magazyn,
kantyna itp.).

0 Zabezpieczenie miejsca przechowywania sprzetu
podczas rajdu; dbatosc o tatwy, szybki i staly dostep do
wszystkich urzadzen i materiatow.
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0 Stworzenie wykazu sprzetu rajdowego oraz kilku jego
kopii.

0 Przekazanie dwoch egzemplarzy rejestru czlonkom
sztabu glownego.

0 ,Zorganizowanie” ekipy wspomagajacej dziatania
kwatermistrza.

Zadania do zrobienia w trakcie rajdu:

0 Sprawowanie kontroli nad sprzetem.
0 Przetransportowanie materialow na czas do
poszczegolnych punktow i innych miejsc rajdowych.

Zadania do wykonania po rajdzie:

¢ Odpowiednie zakonserwowanie sprzetu.

0 Zdanie sprzetu kwatermistrzom hufca i druzyny.
0 Podliczenie strat, jesli takowe zaistnialy.

0 Zdanie raportu sztabowi.

Jezeli powyzsze zadania zostana odpowiednio wykonane, na
pewno przyczynia sie do sukcesu rajdu.

Kochany Organizatorze! Pamietaj o systematycznym
kontakcie z hufcowym kwatermistrzem oraz sporzadzeniu planu
awaryjnego zapotrzebowania na wypadek niespodziewanej awarii
czy naglych brakow w sprzecie. Czasem bowiem zdarza sie¢ tak, ze
w ostatniej chwili jakies urzadzenie zostaje wywiezione z réznych
przyczyn w zupelnie inne miejsce. Wtedy wlasnie nalezy
wprowadzi¢ w zycie, tak zwany, plan ,B” i skorzystac z tego, co
juz jest dostepne. Niestety, wowczas musimy sie liczyC z tym, ze
efekt naszych staran moze byc¢ nieco mniejszy.
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DZIAL REKLAMY

Reklama dzwignia handlu! Jesli chcemy, aby na nasz rajd
przyszio jak najwiecej osOb, musimy impreze odpowiednio
zareklamowac.

Istnieje wiele sposobow przekazywania informacji. Jednak
w dzisiejszych czasach najpewniejszym zrodlem ich szybkiego
przeplywu jest Internet. Trzeba zatem stworzyC jak najwiecej
materialow multimedialnych i umiesci¢ we wlasciwych miejscach,
np. na stronie www czy na facebooku. Moze to byc¢ krotki filmik
z programem rajdu i z innymi, najwazniejszymi wiadomosciami
na jego temat, a takze plakaty i ulotki z regulaminem i logo
imprezy.

Jezeli zadanie to powierzymy osobie kompetentnej, na pewno
spowoduje, ze ludzie chetnie wezma udziat w akcji, a sponsorzy
przytacza sie do organizacji naszego rajdu, a przy okazji -
zareklamujq swoje firmy.

Nie ukrywam, ze ten dzial imprezy wymaga ogromnego
wysitku i umiejetnosci, dlatego — dobrze sie zastanow, zanim
wybierzesz rajdowego PR’owca. Pamietaj rowniez o stalej
aktualizacji strony internetowe;.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Opracowanie strony internetowej rajdu i jej
koordynacja.

0 Przygotowanie plakatow i ulotek na temat rajdu.

Stworzenie szaty graficznej regulaminu akcji.

0 Przygotowanie prezentacji podsumowujacej poprzedni

rajd.

Pokierowanie stworzeniem trailer-u imprezy.

0 Reklamowanie rajdu wsrod internautow, w druzynach
i szkotach.

0 Rozniesienie i rozwieszenie plakatow,
rozpowszechnienie ulotek.

0 Plakietki rajdu: zaprojektowanie, zlecenie wykonania
i odebranie.

0 Dostarczenie regulaminoéw do druzyn i hufcow.

Zaktualizowanie logo rajdu.

0 Zaprojektowanie koszulek rajdowych lub innych
pamiatek z udzialu w imprezie; w przypadku braku
sponsora — wykonanie ich we wlasnym zakresie.

<

<

<
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

0 Rozdzielenie nagrod pomiedzy patrole.
0 Przekazanie uczestnikom pamiatek rajdowych.
0 Rejestrowanie akcji - zdjecia i reportaze.

Zadania do wykonania po rajdzie:

Zaktualizowanie strony internetowej rajdu.
Przygotowanie prezentacji podsumowujacej akcje.
Przekazanie uzupelnionych ankiet sztabowi.
Zdanie raportu sztabowi.

Zaprojektowanie i wydrukowanie podziekowan.

O

Pamietaj, ze ciezka praca rajdowego PR’owca z pewnoscia
pomoze w dostrzezeniu naszych staran na wiekszym forum.
Dlatego zadbaj, by w sposob wlasciwy wypetniat swe obowiazki,
a pozniej — docen jego wysilki.

Dobry PR to podstawal!
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TRASA PRZEBIEGU

Do najwazniejszych elementow przygotowania rajdu nalezy
opracowanie jego trasy. Musi by¢ ona dopasowana zarowno do
wieku, zainteresowac i wydolnosci uczestnikow, jak i mozliwosci
organizatorow. Teren planowanej wedrowki powinien pozwalac na
przemieszczanie sie¢ po nim samochodami. Jest to konieczne ze
wzgledu na potrzebe porozumiewania sie instruktorow pomiedzy
poszczegolnymi punktami oraz na bezpieczenstwo wszystkich,
ktorzy biorg udzial w akcji.

Oczywiscie, na zorganizowanie naszego rajdu na okreslonym
obszarze musimy mie¢ odpowiednia zgode od nadlesnictwa,
a mapke w odpowiedniej skali - przekazac wlasciwym
jednostkom, w tym — policji i stuzbom ratownictwa medycznego.

Nie zawsze udaje sie wypelnic wszystkie wymagania
dotyczace przebiegu wedrowki. Jednak — nalezy zrobi¢ wszystko,
aby trasa rajdu byla bezpieczna i ciekawa.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Zdobycie oryginalnych map terenu rajdowego.

0 Wyznaczenie trasy wedrowki z uwzglednieniem miejsc
na poszczegolne punkty.

0 Dwukrotne przejscie trasy w celu doktadnego jej
sprawdzenia.

0 Uzyskanie pozwolen na przeprowadzenie rajdu od
wlascicieli terenu.

0 Zdobycie informacji na temat ewentualnych zagrozen
na danym terenie i wyeliminowanie ich.

0 Obliczenie czasu przejScia trasy.

Usytuowanie poszczegolnych punktow rajdowych.

0 Rozprowadzenie map terenu z trasa i punktami rajdu
wsrod organizatorow i patroli.

<

Zadania do wykonania podczas rajdu:

0 Kontrolowanie pozycji patroli na wypadek ich
zabladzenia i nakierowywanie ich na wlasciwa Sciezke.
0 Sprawdzanie czasu przejscia patroli przez trase.

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Zdanie raportu sztabowi.
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FABULA

Tego zadania, w przeciwienstwie do omawianych wczesniej,
nie musisz zawiera¢ w programie rajdu. Ludzie potrafia bawic sie
bez fabutly, chociaz z nia - bawig sie lepiej.

Instruktor wymyslajacy fabule, nie ma wielu obowiazkow;
z drugiej jednak strony musi wykazac sie¢ duza kreatywnosciag
i pomystowoscia.

,sDlaczego jakies wydarzenie potoczylo sie tak, a nie inaczej?”

W przypadku istnienia fabuly, jej autor musi znac
odpowiedz na to pytanie, bo bedzie ono zadawane nad wyraz
czesto.

Jezeli chcemy zorganizowac wedrowke z fabula, to wlasnie
od jej skonstruowania zaczynamy przygotowanie akcji. Wyznacz
wiec do jej wymyslenia najbardziej kreatywna osobe z Twojego
zespohu.

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Wymyslenie gtownej fabuly rajdu.

0 Szczegolowe dopracowanie fabuty.

0 Opracowanie materialow na strone internetowa.

0 Uwzglednienie rozwiniecia fabuly w kolejnej edyc;ji.

Zadania do wykonania podczas rajdu:

0 ,Nakrecanie” uczestnikow rajdu do ,wczucia sie”
w fabule.
0 W razie potrzeby — wyjasnianie watkow fabuly.

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Przedstawienie wizji fabuly na kolejny rajd.

15




DOKUMENTACJA

Formalnosci nigdy dosc... Papierologia jest zmora naszego
kraju; z drugiej jednak strony - dobrze wykonana dokumentacja
chroni organizatora akcji w przypadku jakiegokolwiek zagrozenia
czy wypadku. I chocby z tego powodu warto zadbac¢ o dokltadny
1 przejrzysty rejestr wszystkiego, co zamierzamy zrealizowac.

Podczas przygotowan do chocby niewielkiej nawet imprezy
dokumentow jest na tyle duzo, ze kompletowaniem ich calosci
musi zajac sie jedna osoba.

Jezeli planujemy akcje zarobkowg (czyli w przypadku braku
sponsorow), instruktor ow powinien dopilnowac rowniez, by
wszystkie nasze poczynania przebiegaly zgodnie 2z prawem
i z ogblnie przyjetymi zasadami.

Zbieranie, uzupelnianie i kontrolowanie dokumentacji
wymaga wiele pracy i odpowiedzialnosci. Nalezy wiec powaznie
zastanowic sie, komu powierzy¢ te funkcje. Niemale proponowane
obowiazki owego instruktora przedstawiam ponizej:

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Przygotowanie zestawien dotyczacych zapotrzebowania
rajdowego.
0 Opracowanie kosztorysu rajdu.
Dopelnienie formalnosci zwigzanych z zatwierdzeniem
organizacji imprezy przez odpowiednie stuzby.
Uzyskanie zgody hufca na realizacje akcji.
Ubezpieczenie uczestnikow oraz organizatorow.
Przygotowanie kart zgtoszen.
Opracowanie deklaracji odpowiedzialnosci dla
opiekunow patroli.
0 Zaprojektowanie wzoru pozwolenia rodzicow na udziat
dziecka w rajdzie.
0 Zebranie pozwolen od rodzicow niepeinoletnich
organizatorow i uczestnikow (bez nich nie startuja
w rajdzie).
Zaprojektowanie kart patrolowych.
0 Prezentacja kart patrolowych cztonkom sztabu
1 osobom pomagajacym w organizacji imprezy.

<
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Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

<

Kontrolowanie kart patrolowych.

Podliczenie punktow i wylonienie najlepszych patroli.

0 Posiadanie przy sobie calej dokumentacji, w tym polisy
ubezpieczeniowe].

<

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Zebranie ankiet sprawozdawczych od innych czlonkow
sztabu.

0 Przedstawienie sztabowi wynikow ankiet.

0 Zebranie raportow z zyskow i strat, podsumowanie
i przekazanie ich sztabowi.

0 Zdanie sztabowi raportu koncowego.

Zadania do wykonania w razie potrzeby:
¢ Organizacja akcji zarobkowej.
Jak widac¢, zakres obowiazkow osoby odpowiedzialnej za

dokumentacje akcji jest dosc¢ szeroki, wiec ,papierolog” na pewno
nie bedzie narzekal na nude.
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PRZEBIEG RAJDU

Mysle, ze w przypadku organizowania wigekszych imprez
przydalby sie obozny rajdowy. Jego rola zaczynalaby sie jeszcze
przed akcjq i polegala na koordynacji procesu tworzenia punktow
kontrolnych oraz przygotowaniu i zaplanowaniu rajdowych
atrakcji pozapunktowych. Mam tu na mysli zaréowno apel
podsumowujacy, jak i jakieS niespodzianki, majace na celu
urozmaicenie przebiegu trasy, np. pojawienie si¢ na niej ,wrogich
grup”, ktorych uczestnicy powinni unikac.

Obozny rajdu mialby za zadanie ,trzymanie reki na pulsie”,
a gdyby wydarzylo sie co$ niespodziewanego, musiatby wiedziec
o tym jako pierwszy.

Ponizej przedstawiam wykaz obowigzkow oboznego rajdu.

Zadania do wykonania przed rajdem:

¢ Kontrolowanie stanu przygotowania punktow.

¢ Nadzor nad usytuowaniem i rozstawieniem miejsc
rajdowych (kantyna, sztab, punkty).

0 Zorganizowanie gry nocnej, w przypadku rajdu
dwudniowego.

0 Zlozenie zapotrzebowania na materiaty niezbedne
podczas apelu.

0 Przygotowanie i przeprowadzenie apelu
podsumowujacego rajd.

Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

0 Kontrolowanie przebiegu rajdu.
¢ Udzielanie odpowiedzi na pytania uczestnikow.

Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Zdanie raportu sztabowi.
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GLOWNY SZTAB ORGANIZACYJNY

Kazda, nawet najmniejsza akcja ktos kieruje. Nie inaczej jest
w przypadku rajdu. Tu pateczke dyrygenta trzyma sztab
organizacyjny. Najlepiej, aby znajdowaly si¢ w nim dwie osoby;
wtedy — jedna drugg kontroluje i wspomaga.

Jezeli wziales do rak ten poradnik, to znaczy, ze
najprawdopodobniej, zamierzasz zostac szefem rajdu.

Pamietaj, ze funkcja ta wymaga ogromnego wysitku i wielu
intensywnych dziatan. To wlasnie Ty musisz panowac¢ nad
kazdym elementem tej turystycznej ukladanki, a takze
kontrolowac, koordynowac i wspomagac jej poszczegolne etapy.

Praca sztabowca rozpoczyna si¢ w momencie powstania
pomystu, a konczy - dopiero wtedy, kiedy ostatni organizator
podsumuje swoj zakres obowiazkow. Poza tym - instruktor
sztabowy to osoba decyzyjna, ktoéra musi umiecC rozstrzygnac
wszelkie nieporozumienia czy spory, do jakich dochodzi czasami
podczas rajdu lub w trakcie jego oceny. Jednak, jesli akcja sie
uda — satysfakcja z realizacji imprezy — gwarantowanal

Zadania do wykonania przed rajdem:

0 Zorganizowanie skladu patrolu organizacyjnego
zwanego ,sztabem”.

Podzial zadan rajdowych pomiedzy czlonkow sztabu.
Ustalenie szczegolow rajdu (wpisowe, termin itp.).
Opracowanie regulaminu wedrowki.

Zgloszenie rajdu w hufcu.

Utrzymywanie z hufcem statego kontaktu.
Sprawowanie kontroli nad wszystkimi dzialami.
Zbieranie zgloszen do udziatu w imprezie.
Akceptowanie lub odrzucanie zgtoszen rajdowych.
Kontrola nad wplatami dokonywanymi przez patrole.
Zarzadzanie finansami rajdu.

Motywowanie sztabu do intensywnego dziatania.

SO TTTTT O

Zadania do wykonania w trakcie rajdu:

Powitanie patroli, wprowadzanie ich w przebieg rajdu.
Rejestracja patroli po przejsciu przez nie trasy.
Wreczanie nagrod.

Nadzor nad realizacjg zadan przez innych cztonkow
sztabu.

S OO
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Zadania do wykonania po rajdzie:

0 Zebranie raportow z wykonania zadan od
poszczegolnych grup organizacyjnych.
Analiza meldunkow.
Podsumowanie akcji z druzyna oraz ze sztabem.
Sfinalizowanie formalnosci porajdowych.
Podsumowanie przebiegu rajdu i opracowanie
wnioskow do realizacji podczas kolejnej wedrowki.
0 Zlozenie podziekowan wszystkim organizatorom

i osobom wspomagajacym.
0 Rozwiazanie patrolu zadaniowego.

S OO

Jak widac¢ — pracy i obowigzkow nie jest malo. Jednak
wierzcie mi - Warto!

Epilog

Drogi czytelniku!

Mam nadzieje, iz poradnik ten pomogt Ci w podjeciu decyzji
dotyczacej organizacji rajdu oraz uswiadomil, jakie dziatania
trzeba podjac, by taki projekt zrealizowac. Wiem, 2ze nie
wyczerpalem tematu; czasami celowo pomijalem niektore kwestie,
ale nie wszystko da sie opisa¢. Zeby dobrze co$ przygotowac,
nalezy po prostu w tym uczestniczyC. Poza tym poradnik ten juz
w zalozeniu mial byc¢ tylko tytutowa ,pigutka”, czyli dostownie
kilkoma wskazowkami pomagajacymi, po ich przetknieciu,
w przygotowaniu dobrego rajdu harcerskiego.

Mam ogromnag nadzieje, ze spelnil swoja role.

PS. Jezeli uwazasz, ze nie uwzglednilem w tym tekscie
czegoSs naprawde istotnego, napisz o tym do mnie na adres:
marcel. kruczkowski@gmail.com — Nie wahaj sie!
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